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FOKUS Vysočina, z.ú. 
Se sídlem: 5. května 356, 580 01 Havlíčkův Brod
IČO : 15060306
jako odborné pracoviště

a

………………………………………………
……………………………………………...
……………………………………………
jako stážista
 
uzavírají tuto smlouvu o stáži:

1. Předmět smlouvy  
Tato smlouva upravuje podmínky provádění stáže v organizaci FOKUS Vysočina.

2. Pověřená/kontaktní osoba
Osobou pověřenou odborným vedením stáže je …..….…………………………………………………………

3. Místo a čas stáže
3.1. Stáž bude probíhat ve středisku ……………………………………. , konkrétně v registrovaných službách: 
3.2. Stáž bude probíhat ve dnech ……………………. vždy  od …………….. do ……………… hodin. Celkem v rozsahu ……………….. hodin.

4. Platební podmínky
4.1. Stáž v rozsahu do 20 hodin poskytuje odborné pracoviště zdarma.
4.2. Stáž v rozsahu nad 20 hodin je zpoplatněna částkou 500 Kč.
4.3. Poplatek hradí stážista v hotovosti na pokladně odborného pracoviště nejpozději v den započetí stáže.
4.4. V případě neuhrazení poplatku nemůže být sjednaná stáž započata.

5. Hodnocení stáže
5.1. Hodnocení stáže probíhá v poslední den stáže.
5.2. Pověřená osoba dává ústní zpětnou vazbu k působení stážisty na odborném pracovišti a předá mu „Potvrzení o absolvování stáže“.
5.3. Stážista předá pověřené osobě vyplněný dotazník „Hodnocení stáže“, případně ho doplní o ústní zpětnou vazbu. 

6. Práva a povinnosti odborného pracoviště
6.1. Vytvořit podmínky k naplnění požadavků stážisty a jeho vysílající organizace pokud to není v rozporu s vnitřními předpisy FOKUSU Vysočina a jeho etickým kodexem a pokud není ohroženo zajištění či průběh služeb. 
6.2. Před zahájením stáže proškolit stážistu o bezpečnosti práce a požární ochraně.
6.3.  Před zahájením stáže seznámit stážistu s Etickým kodexem FOKUSu Vysočina.
6.3. Před zahájením stáže seznámit stážistu s jeho právy, povinnostmi a omezeními.
6.5. Před zahájením stáže si se stážistou vyjasnit vzájemná očekávání a vytvořit harmonogram stáže. 
6.6. Vést dokumentaci o stáži v souladu s vnitřními předpisy.

7. Práva a povinnosti stážisty
7.1. Má právo účastnit se programů, které odborné pracoviště zajišťuje, pokud s tím přítomný uživatel nebo uživatelé souhlasí.
7.2. Má právo být v běžném kontaktu s pracovníky uživateli služby, získávat od pracovníků služby informace k jejímu průběhu a poskytování, seznámit se s metodikou služby, s používanými formuláři a pracovními postupy.
7.3. Je povinen dodržovat domluvený harmonogram stáže a řídit se pokyny pověřené osoby.
7.4. Je povinen jednat v souladu s Etickým kodexem FOKUSu Vysočina.
7.5. Je povinen dodržovat závazek mlčenlivosti: zachovávat mlčenlivost o všech informacích, se kterými přijde během své stáže do styku. Jde především o informace týkající se uživatelů a porad zaměstnanců. Neposkytovat sdělovacím prostředkům informace o činnosti organizace bez dohody s pověřenou osobou. Chránit veškerou dokumentaci a majetek organizace před zneužitím. Mlčenlivost nezaniká ukončením stáže.
7.6. Je povinnen jím vytvořené písemné dokumenty, či jiné výstupy ze stáže či praxe konzultovat a předložit  vedoucímu stáže. 


8. Ostatní
8.1. Pokud stážista neabsolvuje stáž v rozsahu sjednaném Smlouvou z vážných důvodů jako je nemoc či úraz bude mu vystaveno potvrzení na počet hodin, které skutečně absolvoval.
8.2. Pokud rozsah hodin bude nižší než 20 hodin v případě bodu 8.1., bude stážistovi poplatek ve výši 500 Kč vrácen.

9. Platnost smlouvy
9.1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou do ………………. a nabývá účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami. 
9.2. Smluvní strany mají právo kdykoli od dohody odstoupit, v případě, že některá smluvní strana nesplní své závazky z této dohody nebo bude závazně porušovat zákoník práce, předpisy o bezpečnosti práce nebo jiné závazné pokyny.
9.3. Tato dohoda je vyhotovena a podepsána ve dvou stejnopisech, každý s platností originálu, jeden pro každou smluvní stranu. 
9.4. Účastníci smlouvy prohlašují, že si smlouvu před jejím podpisem přečetli, že smlouva byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, nikoliv v tísni či za nápadně nevýhodných podmínek.

vedoucí střediska (odborného pracoviště) 

jméno a podpis ………………………………………………………………

místo a datum


stážista
jméno a podpis ……………………………………………………………….
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Sidlo organizace:
5. kvétna 356, 580 01 Havliéktv Brod
= tel.: +420 569 421 845
¢ vv‘oclnn fokus.vysocina@fokusvysocina.cz
www.fokusvysocina.cz





